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دورات تدريبية باللغة العربية
1. أخطاء الإدارة ومفاهيم الإدارة الناجحة – 3 أيام 
2. إدارة الوقت والإجتماعات بنجاح – يومين

3. إدارة التغيير – 5 أيام
4. إعداد القادة – قيادة الذات – 4 أيام
5. إعداد القادة – قيادة الفريق – 4 أيام
6. إعداد القادة – قيادة المؤسسة – 4 أيام
7. أساسيات العلاقات العامة – 3 أيام
8. الأخلاقيات المهنية وتنظيم الوقت لزيادة الإنتاجية – يومين 
9. الإدارة الإستراتيجية - 3 أيام

10.  الإدارة الحديثة والمدير الفعال - 5 أيام
11.  التسويق الإستراتيجى – 3 أيام
12.  التعامل مع الزملاء كفريق – 3 أيام
13.  القيادة الناجحة - 3 أيام
14.  بناء فريق العمل الفعال – 3 أيام
15.  تحفيز فريق العمل – 3 أيام
16.  تنمية مهارات السكرتير الخاص – 3 أيام
17.  حل المشكلات وإتخاذ القرارات بشكل إبداعى – يومين
18.  حل المشكلات وإتخاذ القرارات للمدراء – يومين
19.  خدمة العملاء بشكل متميز – يومين
20.  صياغة وكتابة التقارير الفنية – 3 أيام
21.  قياس وإدارة علاقات العملاء - 3 أيام
22.  كتابة التقارير والمراسلات الإدارية - 5 أيام
23.  مهارات الإشراف الفعال – 3 أيام
24.  مهارات البيع الفعال – 3 أيام
25.  مهارات البيع للعاملين فى قطاع التجزئة – يومين
26.  مهارات التفاوض الفعال – يومين
27.  مهارات التواصل الفعال – يومين
28.  مهارات العرض والتقديم – يومين
29.  التخطيط الإستراتيجى ووضع وتحديد الأهداف – يومين
30.  قواعد العلاقات العامة والإتيكيت والبروتوكول – 4 أيام
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